
فهرست مدارک و اطلاعات جواز کسب )پروانه کسب(

پیش‌نیازها )قبل از هر اقدام(

بدهی مالیاتی قطعی‌شده نداشته باشید

چک برگشتی نداشته باشید

درگیری قضایی یا سوءپیشینه نداشته باشید

آقایان( خدمت سربازی را انجام داده یا معاف باشید )

مدارک لازم

کارت ملی )روی کارت(☐

عکس واضح و کامل از روی کارت ملی. بدون انعکاس نور و با چهار گوشه کارت.

الزامی

کارت ملی )پشت کارت(☐

پشت کارت را بگیرید؛ کد رهگیری یا سریال پشت کارت در استعلام لازم است و باید خوانا باشد.

الزامی

شناسنامه )صفحه اول و دوم(☐

صفحه اول و دوم شناسنامه. اگر برگه رهگیری شناسنامه دارید، همان را بفرستید.

الزامی

اجاره‌نامه یا سند مالکیت محل کسب☐

اجاره‌نامه دست‌نویس یا خودنویسی )یا سند مالکیت(. همین مدرک در سامانه اصناف بارگذاری می‌شود؛ تمام

صفحات و امضاها خوانا باشد.

الزامی

گواهی مهارت فنی‌وحرفه‌ای )یا مدرک مرتبط(☐

فقط در صورت: گواهی مهارت فنی‌وحرفه‌ای )برای رسته‌های مشمول(

گواهی مهارت از سازمان فنی‌وحرفه‌ای، یا دیپلم فنی یا مدرک دانشگاهی مرتبط.

الزامی

راهنمای آماده‌سازی قبل از شروع؛ بیزنس‌یار



کارت معاینه بهداشتی☐

فقط در صورت: کارت بهداشت و گواهی صلاحیت بهداشتی )مثل آرایشگاه و مواد غذایی(

اگر هنوز کارت بهداشت ندارید، کارشناس راهنمایی می‌کند.

الزامی

رضایت‌نامه محضری شرکا☐

فقط در صورت: شریک یا مباشر دارد

برای صدور پروانه به نام یکی از شرکا، رضایت‌نامه محضری سایر شرکا لازم است.

الزامی

اطلاعات لازم

کد پستی محل کسب☐

کد پستی ۱۰ رقمی باید در اداره پست ثبت و تأیید شده باشد. اگر تأیید نشد )بیشتر در روستاها(، لازم است به اداره

پست مراجعه و کد پستی صحیح بگیرید.

الزامی

شماره موبایل ثبت‌شده به نام خودتان☐

سیم‌کارت باید به نام خود متقاضی باشد؛ این شماره به‌عنوان شماره کسب‌وکاری ثبت می‌شود.

الزامی

شبای حساب کم‌تراکنش مخصوص کسب‌وکار☐

این حساب برای سامانه مالیات ثبت می‌شود و پس از آن حساب تجاری محسوب می‌شود؛ بهتر است حساب

جدید و کم‌تراکنش باشد و از کارت شخصی با آن تراکنش نکنید. شبا را با IR شروع کنید.

الزامی

نام تابلو کسب‌وکار☐

نامی که روی تابلو نصب کرده‌اید یا قصد نصب دارید.

الزامی

عنوان فعالیت )رسته(☐

مثلاً »پیرایشگری مردانه« یا »کافی‌نت«. اگر مطمئن نیستید بنویسید و کارشناس اصلاح می‌کند.

الزامی

مشخصات شریک یا مباشر☐

فقط در صورت: شریک یا مباشر دارد

نام، کد ملی و شماره تماس شریک یا مباشر.

الزامی

فهرست دقیق بسته به رسته شغلی و محل کسب فرق می‌کند. موارد دارای شرط )بهداشت، پلیس اماکن، مهارت فنی،

شریک( فقط برای رسته‌های مشمول لازم است. برای فهرست مخصوص خودتان مشاوره رایگان بگیرید. هزینه‌های رسمی

اصناف جدا از هزینه خدمات است و مستقیم به سامانه مربوطه پرداخت می‌شود.



بیزنس‌یار — بندرعباس، آزادشهر، خیابان سپاه، پشت پمپ بنزین پامرو، روبروی زمین ورزشی شهسوار، جنب املاک هواسی،

بیزنس‌یار )پرچم آبی(
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